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порядок и основание перевода, отчисления и восстановления воспитанников
муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения Jфl кСказка>

l.общие положения

1.1.порядок и основание перевода, отчисления и восстановления воспитанников
(далее - Порядок) устанавливает общие требования к процедуре перевода, отчисления ивосстановления воспитанникоВ муниципаJIьного автономного дошкольного
образовательного учреждения N9l (Сказка> (далее - Учрех<дение).

1.2.ПорядОк разрабоТан в сооТветствии со ст. jo п. z. ст.57" б1,62 Фелерального
закона от 29.12.2012 Л9 273-ФЗ (Об образовании в Российской Федерации)), Пр"пазо,
Млинистерства образования и наукИ Российской Фелераuии от 28 декабря 20l5 г. Лlrl527кОб утвеРждениИ Порялка и условиЙ осуществл.пr, п.р.вола обучающихся из одной
организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным
программам дошкольного образования. В другие организации. осуществляющие
образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровняи направленности), Постановлением Главного государственного санитарного врача
Российской Фелерашии и от 28.09.2020 Jф28 коб утверждении санитарных прави л СП 2.4.з648-20 <Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и
обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи>. (Зарегистрирован l8.12.2020 N9
бl573), уставом Учрехtдения и иными законодательными и нормативными правовыми
актами Российской Федерации.

1,3,порядок определяет требования к процедуре перевода, отчисления и
восстановления воспитанников Учреждения, обучающихся по программам дошкольного
образования или получающих услугу пd присмотру и ухОД} в группах без реализачииобразовательной програм м ы.

2,перевол воспитанника в другую организацию, осуществляющую образовательную
деятельность по образовательным программам дош кольного образования

2.1.Перевод воспитанника (воспитанников) В другую организацию,
осуществляющую образовательную деятельность по образоваiепопо,,n, программам
дошкольного образования, осуществляется в порядке и на условиях, Предусмотренных
законодательством Российской Федерации:

осуществлени е образовател ьной деятельности ;в случае приостановления действия лицензии
образовательной деятельности.

учреiкления на осуществление

2,2,В случае перевода воспитанника по инициативе его ролителей (законных
представителей) родители (закон н ые Представител и) восп итан н и ка:

2.2. 1 осуществляют выбор при н имаюшей образовател ьной орган изаци и;
обращаются в выбранную образовательную организацию с запросом о наличиисвободных мест соответствующей возрастной категории воспитанников и необходимойнаправленности группы, в том числе с использованием информачионной.



телекоммуникационной сети (Интернет)) (далее - сеть Интернет);
2.2.2.при отсутствии свободных мест в выбранноЙ образовательной организации

обращаются в департамент образования администрации города Мегиона лJlя определения
принимающей образовательной организации из числа муниципальных образовательных
организаuий;

2,2.з. обращаются в исходную образовательную организацию с заявлением об
отчислении воспитанника в связи с переводом в принимаюшую образовательную
организацию,

2.2.4. Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного
документас использованием сети Интернет,

2.2.5. В заявлениИ ролителей (законных представителей) воспитанника об
отчислении в порядке перевода в принимающую образовательную организацию
указьiваются:

фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; дата рождения; направленность
группы; наименование принимающей образовательной организации.

2.2.6. На основаниИ заявления родителей (законных представителей) воспитанника
об отчислении В порядке перевода исходная образовательная организация в трехдневный
срок издаёт распорядительный акт об отчислении воспитанника в порядке перевода с
указан ием при н и мающей образовател ьной орган и заци и.

2.2.'7. ИсХоднаЯ образовательнаЯ организациЯ Выдает роди.гелям (законным
представителям) личное дело воспитанника (далее - личное лело). с описью содержащихся
в нем документов. Родитель (законный прелставитель) личной подписью подтверждает
получение личного дела с описью содержащихся в нем документов.

2.2.8. Требование предоставления других документов в качестве основания для
зачисления воспитанника в принимающую образовательную организацию в связи с
переводом из исходной образовательной организации не допускается.

2.2.9. Личное делО ПредставляетсЯ родителяМи (законными Представителями)
воспитанника в принимающую образовательную организацию вместе с заявлением о
зачислении воспитанника в указанную образовательную организацию в порядке переводаиз исходноЙ образовательной организации и предъявлением оригинала документа.
удостоверяющего личность родителя (законного представителя) воспитанника. При
отсутствии в личном деле копий документов, необходимых для приема в соответствии с
порялком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования,
принимаюш{ая организация вправе запросить такие документы у родителя (законного
прелставителя).

2.2.10. Факт ознакомления ролителеЙ (законных представителей) с уставомпринимающей организации. лицензией на осуществление образовательной деятельности"
учебно-программной документацией и другими документами. регламентируюшимиорганизацию и осуществление образовательной дея].ельности. фиксируется в заявлении о
зачислении воспитанника в указанную организацию в порядке перевода и заверяется
личной подписью родителей (законных Представителей) восп итанн ика.

2,2,1|, При приеме в порядке перевода на обучение по образовательным
программам дошкольного образования выбор языка образования, родного языка из числа
языков народов Российской Фелераuии, в том числе русского языка как родного языка.
осуществляется по заявлениям родителей (законных Представителей) воспитанника.

2,2.12. После приема заявления и личного дела принимающая образовательная
организация заключает договор об образовании по образовательным программам
дошкольного образования (далее - договор) с ролителями (законными представителями)
воспитанника и В течение трех рабочих дней после заключения договора издает
распорядительный акт о зачислении воспитанника в порядке перевода.

2,2,1з, Принимающая образовательная организация при зачислении воспитанника,
отчисленного из исходной образовательной организации в течение двух рабочих дней с



даты издания распорядительного акта о зачислении
письменно Уведомляет исходную образовательную
распорядительного акта о зачислении воспитанника
организацию.

воспитанника в порядке перевода
организацию о номере и дате

в принимающую образовательную

2.з. Перевол воспитанника в случае прекращения
образовательной организации, аннулирования Лицензии. в
действия лицензии

деятельности исходной
сJ]учае приостановления

2,з,l, При принятии решения о прекращении деятельности исходной
образовательной организации в соответствуюшем распорядительном акте Учредителя
указывается принимающая образовательная организация либо перечень принимающих
образовательных организаций (далее вместе - принимающие организации), в которыебулут переводиться воспитанники на основании письменных согласий их ролителей(законных представителей) на перевод.

2,з,2, о предстоящем переводе исходная образовательная организация в случае
прекращения своей деятельности обязана уведомить родителей (законных представителей)
воспитанников В письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента Издания
распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности исходной
образовательной организации, а также разместить указанное Уведомление на своемофициальном сайте в сети Интернет. flaHHoe Уведомление дол)i(но содержать срокипредоставлениЯ письменнЫх согласиЙ родителеЙ (законных Представителей)
воспитанников на перевод воспитанников в принимаюшие организации.

2,з,3, О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанника,
исходнаЯ образовательнаЯ организациЯ обязана уведомитЬ учрелителя, ролителей(законных Представителей) воспитанников в письменной форме. а такх(е разместитьуказанное уВедомление на своем официальном сайте в сети Интернет:в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента
вступления в законную силу решения суда;

в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней смомента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функци" по контролю инадзору в сфере образования) или органом исполнительной urасrй субъекта РоссийскойФедерации, осуществляющим переданньЁ Российской Федерацией поп"оrо""я в сфереобразования, решении о приостановлении действия лицензии.

2,з,4, УчредитеЛь, за искЛючением случая, указанного в пункте 2.з.l настоящегоПорядка, осуществЛяет выбоР принимаЮщей орган изации с использованием информации.предвариТельно полученной о,г исхолной образова"геJIьной организации, о списочномсоставе воспитанников с указанием возрастной категории воспитанников, направленностигруппы и осваиваемых ими образовательных программ дошкольного образования.
2,З,5, УчРедителЬ запрашиваеТ выбранные им принимающие организации"осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам

дошкольного образования, о возмо}кности перевоДа в них воспитанников. Руководители
указанных принимающих организациЙ или уполномоченные ими Лица доJlжны в течениедесяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменнопроинформировать о возможности перевода воспитанников.

2.3.6. ИсХоднаЯ образовательнаЯ организациЯ доводиТ дО сведения ролителей(законных представителей) воспитанников полученную от учредителя информачию оборганизациях, решrизующих образовательные программы дошкольного образования"которые дали согласие на перевод воспитанников из исходной образовательнойорганизацИи, а такх(е о срокаХ предоставЛения письМенных согласий родителей (законныхпредставителей) воспитанников на перевод воспитанников в принимающие организации.указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее полученияи включает в себя:



наименование принимающей организации;
перечень реализуемых образовательных программ дошкольного образования,

возрастную категорию воспитанников;
направленность группы;
количество свободных мест.
2.3,,l. После получениЯ лисьменнЫх согласиЙ ролителеЙ (законных Представителей)

воспитанников исхолная образовательная организация издает распорядительный акт об
отчислении воспитанников в порядке перевода в принимающую организацию с указанием
основания такого перевода (прекрашение деятельности исходной образовательной
организации, аннулирование лицензии, приостановление деятельности лицензии).

2,з.8. в случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию
родителИ (законные представители) воспитанника указывают об этом в письменном
заявлении.

2.3.9. Исходная образовательная организация передает в принимающую
организациЮ списочныЙ состаВ воспитанников, письменные согласия родителей
(законных представителей) воспитанников, личные дела.

2.4, На основании представленных документов при нимающая образовательная
организацИя заключает договор с родителями (законными

представителями)воспитанников и в течение трех рабочих дней после
заключения договора издаетраспорядительный акт о зачислении воспитанника в
порядке перевода в связи спрекращением деятельности исходной образовательной
организации, аннулированием лицензии' приостановлением действия лицензии.

в распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении воспитанника в
порядке перевода с указанием исходной образовательной организации, в которой он
обучался до перевода, возрастной категории воспитанника и направленности группы.

2.5. В принимающей организации на основании переданных личных дел на
воспитанников формируются новые личные дела" включающие, в том числе выписку из
распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные
согласия ролителей (законных представителей) воспитанников.

3.Перевол воспитан ников Учреждения
из одноЙ группы в другую без изменения условий получения образования

3.1 К переводу воспитанников Учреждения из группы в группу без изменения
условий получения образования относится перевод воспитанника по образовательной
программе дошкольного образования из одной группы Учрежления в другую группу такой
же направленности без изменения направленности образовательной программы.

3.2. Перевод Воспитанника Учре>lсдения из группы в группу без изменения условийполучения образования возможен :

по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника; по инициативе
учреждения.

3.3. Перевол из группы в группу по инициативе
представителей)воспитанника возможен при наличии свободных
планируется перевод воспитанника.

3,3,1, Перевод по инициатиВе родителей (законных представителей) осуществляется
на основании заявления (прилоlкение). В заявлении указываются:

фамилия, имя, отчеСтво (при наличии) воспитанника;дата рох(дения;
номер и направленность группы, которую посешает воспитанник;номер и

направленность группы, в которую заявлен перевод.
з,з.2. Заявление родителей (законных Представителей) о переводе воспитанника изгруппЫ в группУ регистрируется в соответствии с установленными в Учреrкдении

правилами орган изации делопроизводства.

ролителей (законных
мествгруппе.вкоторую



заявление родителей (законных представителей) рассматривается руководителем или
ответственным лицом, назначенным руководителем Учре>lсления. в течение десяти дней.

В переводе мо}кет быть отказано только при отсутствии свободньJх мест в группе, в
которую заявлен перевод.

3.3,з. Руководитель издает приказ о переводе воспитанника в течение
момента принятиЯ решениЯ об удовлетвОрениИ заявления ролителей
представителей) о переводе воспитанников Учрех<дения сада из группы в
изменения условий получения образования.

трех дней с
(законных

группу без

з.з.4. в случае отсутствия свободных мест в группе. в которую заявлен перевод.
руководителем или ответственным лицом на заявлении проставляется соответствуюц{ая
отметка с указанием основания для отказа. даты рассмотрения заявления, дол}кности.
подписи и ее расшифровки.

3.з.5. Родители (законные Представители) воспитанника уведомляются об отказе в
удовлетворении заявления в письменном виде в течение трех дней с даты рассмотрения
з,UIвления. УведомлеНие регисТрируется в соответствии с установленными правилами
делопроизводства. Копия уведомления об отказе хранится в личном деле воспитанника.

3.3.6. Факт ознакомления ролителей (законных представителей) воспитанника с
уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и
заверяетсЯ личноЙ подписьЮ родителеЙ (законныХ представителей).

з.4. Перевод воспитанника (воспитанников) из группы в группу по инициативе
учреяtдения возможен в случаях:

в следующую возрастную группу в соответствии с возрастными особенностями
развития воспитанников (еrкегодно по состоянию на l сентября);

изменения количества групп одинаковой направленности! реализующихобразовательную программу одинакового уровня и направленности, в том числе путем
объединения групп;

изменения количества групп по присмотру и уход} без реализачии образовательной
программы, в том числе пу.гем объединения групп,

з.4.1, Перевол воспитанника (воспитанников) Учреilсдения из группы в группу без
изменения условий получения образования по инициативе Учрелсления оформпrara,
приказом.

ПрИ переводе дол}кнО быть учтено мнение и пожелания ролителей (законных
представиТелей) воспитанника (воспитанников) с учетом обеспечения требований
законодательства к порядку организации и осуществления образовательной деятельностипо образовательным программам дошкольного образования. Получение письменного
согласия родителей (законных Представителеfr) воспитанника (воспитанников) на такой
перевод не требуется.

з.4.2. Решение Учрех<дения о предстоящем переводе воспитанника (воспитанников)
с обоснованием принятия такого решения ДОводится до сведения родителей (законных
представителей) воспитанника (воспитанников) не позднее. чем за десять Дней до издания
приказа о переводе.

3,4,3, При переводе более десяти воспитанников Учреждения из группы в группубез изменения условий получения образования решение о переводе (без указаниясписочного состава групп) с обоснованием принятия такого решения размещается наинформаuионном стенде Учреrкдения и на офиuиальном сайте Учреiкдения в сетиИнтернет.
издание прикша о переводе в этом случае осуществляется с учетом мнения совета

родителей (законных представителей) воспитанников.

4.перевод восп итанника Учреждения
из группы одной направленностив группу лругой направленности



4.1. Перевод воспитанника по образовательной программе дошкольного образования
из группы Учрехсдения одной направленности в группу другой направленности возмох(ен
только по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника при наличии
свободных мест в группе, в которую планируется перевод воспитанника.

4.2. Перевод воспитанника с ограниченными возможностями здоровья
осуществляется на основании рекомендаций территориальной психолого-медико-
педагогической ком и ссии и ли пси холого-педаго ги чес кого консил иума.

4.3. ПеревоД воспитанника иЗ группЫ одноЙ направлеНностИ в группУ другой
направлеНностИ осуществЛяетсЯ на основаниИ заявления ролителей (законных
представителей). В заявлении указываются:

фамилия, имя. отчество (при наличии) воспитанника;дата рождения:
номер и направленность группы" которую посещает воспитанник;
номер и направленность группы. в которую заявлен перевод.
к заявлению родителей (законных представителей) воспитанника с ограниченными

возможностями здоровья прилагаются рекомендации территориальной психолого-медико-
педагогической ком и ссии или пси хол ого-педаго ги ческо го ко нсили ум а.

4.3.1 Заявление родителей (законных Представителей) о переводе воспитанника из
грулпы в группу регистрируется в соответствии с установленнь]ми в Учреждении
правилам и организации делопроизводства.

заявление родителей (законных представителей) рассматривается руководителем или
ответственным лицом, назначенным руководителем Учреждения, в течение десяти дней.в переволе мо}кет быть отказано только при отсутствии свободных мест в группе, в
которую заявлен перевод.

4.З,2. При принятии решения об удовлетворении заявления родителей (законных
представителей) руководитель или ответственное лицо заключает с родителями
дополнительное соглашение к доt,овору об образовании по образовательным программам
дошкольного образов ания.

4.З.3. Руковолитель Издает приказ о переводе воспитанника в течение трех дней
после заключения дополнительного соглашения к договору об образовании о переводе
воспитанника из группы одной направленности в группу лругой направленности. в
приказе указываеТся дата, с котороЙ права и обязанности Учреrкдения и ролителей(законных представителей) воспитанника изменяются.

4,з.4. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен перевод,
руководителем или ответственным лицом на заявлении проставляется соответствующая
отметка с указанием основания для отказа, даты рассмотрения заявленияl должности.

подписи и ее расшифровки.
4,з.5. Родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в

удовлетворении заявления в письменном виде в течение трех лней с даты рассмотрениязаявления.
4,з,6. Уведомление регистрируется в соответствии с установленными правилами

делопроизводства. Копия Уведомления об отказе хранится в личном деле воспитанника.
Факт ознакомления родителей (законных Предсl.авите.гrей) воспитанника с Уведомлением
фиксируется на копии Уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной
подписью родителей (законных представителей).

5.ПорядоК и основание отчисления воспитанника из Учреiкдения

5.1 Образовательные отношения прекращаются в связи
воспитанника из Учреяtден ия :

5.1 . l.B связИ с полученИем образования (завершением обучения);
5,1.2. досрочно, на основании заявления Родителей.

с отчислением



5.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих
случаях:

5.2.1. по инициативе родителей, в
продолжения освоения образовательной
образовательную организацию;

том числе в случае перевода воспитанника для
программы дошкольного образования В другую

5.2.2. по обстоятельствам, не зависящиМ от волИ ролителеЙ воспитанника и
учреждения, в том числе:

в случае ликвидации Учреlкдения;
в случае прекращения деятельности Учреltсдения;
аннулирования лицензии или приостановления действия лицензии.
5,3. При отчислении воспитанника из Учрехtдения, в том числе для продолжения

обучения в Другой образовательной организации" родители подают заявление на имя
руководителя Учреждения об отчислении ребёнка из Учреlltдения.

5.4. отчисление воспитанника в связи с получением образования (завершением
обучения) производится на основании заявления ролителей и приказа руководителяУчреждения. В течение трех календарных дней данные о выбытии ребенка ф"*с"руюr.,
в информационной системе на официальном сайте Учреlкдения.

5.5. Информацию о воспитанниках, завершивших обучение по образовательной
программе дошкольного образования и продолживших обучение в общеобразовательных
учреждениях города Мегиона, Предоставляется заместителем заведующего руководителюУчреждения в срок, установленный организацией, осуществляющей управление в сфере
образования в городе Мегионе.

5.6. !осрочное прекращение образовательньж отношений по инициативе
родителей не влечет для них возникновение каких-либо дополнительных, в том числе
материалЬных, обяЗательстВ переД Учреждением" кроме обязательств по родительской
плате за присмотр и уход за ребенком в Учреiкдении.

5.7. Права и обязанности, предусмотренные законодательством об образовании и
локальными нормативными актами Учреiкдения" прекращаются с даты отчисления
воспитан ника из Учре>ltдения.

6.порялок восстановления воспитанника в Учреждении

6.1. Восстановление воспитанников в Учреlltдение не предусмотрено.
6.2. Зачисление воспитанника, ранее отчисленного из Учреждения, осуществляется

на основании вновь полученного направления, выданного департаментом образования
администРации гороДа Мегиона согласно Порялку приема воспитанников в Учреждение.

7.Заключител ьн ые поло)Itен и я

7.1. Порядок вступает в силу с даты принятия его коллегиfulьным органом
учре>t<дения и утверrI(дения приказом руководителя и действует до принятия нового.

7.2. Все приложения к настояшtеМу iIорялку. а paBнt) и изменения. и лополнения.
являются его неотъемлемыми частями.


